




ACCEDERE A MEET

DOPO AVER CLICCATO SU APP GOOGLE, 
PER VISUALIZZARE L’ELENCO DELLE 
PRINCIPALI  APPLICAZIONI DI GOOGLE, 
SELEZIONARE MEET



CLICCARE SU “PARTECIPA A UNA RIUNIONE O AVVIALA” INSERENDO UN NICKNAME. 
EVENTUALI RIUNIONI PROGRAMMATE DA CALENDAR DELLA GIORNATA SONO 
ELENCATE NELLA SEZIONE SOTTOSTANTE.

AVVIARE UNA RIUNIONE



PER INVITARE ALTRE PERSONE A 
PARTECIPARE ALLA RIUNIONE E’ 
POSSIBILE:

- COPIARE LE INFORMAZIONI DA 
INVIARE PER EMAIL

- AGGIUNGERE PERSONE 
INSERENDO L’ELENCO DELLE MAIL 
DEGLI INVITATI O LA MAILING LIST

(classesezione-indirizzo@alu.isfalcone.edu.it)

INVITARE PARTECIPANTI



CONDIVIDERE LO SCHERMO
CLICCARE SU “PRESENTA ORA”

SCEGLIERE TRA

- IL TUO SCHERMO INTERO
- UNA FINESTRA, PER VISUALIZZARE 

UN DOCUMENTO O PROGRAMMA 
SALVATO SUL COMPUTER

- UNA SCHEDA, TRA QUELLE APERTE DI 
CHROME, CON LA POSSIBILITA’ DI 
CONDIVIDERE ANCHE L’AUDIO



ALTRE OPZIONI
PER ACCEDERE AD ALTRE OPZIONI 
CLICCARE SUL SIMBOLO

E’ POSSIBILE 

- CONDIVIDERE UNA LAVAGNA
- REGISTRARE LA RIUNIONE
- MODIFICARE ALCUNE IMPOSTAZIONI



CONDIVIDERE UNA LAVAGNA

PENNA

GOMMA

SELEZIONA

NOTA ADESIVA

IMMAGINE

FORME

CASELLA DI TESTO

LASER

LA JAM DI GOOGLE 
PERMETTE DI 
CONDIVIDERE UNA 
LAVAGNA SU CUI 
COLLABORARE IN MODO 
SINCRONO.



CHIEDERE IL CONSENSO AI PARTECIPANTI  
- MEGLIO SE PER ISCRITTO NELLA CHAT 
O TRAMITE UN MODULO GOOGLE - 
E CONFERMARE.      

AD INIZIO REGISTRAZIONE COMPARE IL 
SIMBOLO

 

PER INTERROMPERE LA REGISTRAZIONE, 
CLICCARE NUOVAMENTE SUI TRE PALLINI E 
SU “INTERROMPI LA REGISTRAZIONE”

REGISTRARE VIDEOLEZIONI



CLICCARE DUNQUE SUL FILE E SU 
CONDIVIDI, AGGIUNGENDO LA MAILING 
LIST DELLA CLASSE 
(classesezione-indirizzo@alu.isfalcone.edu.it)  

OPPURE 

SPOSTARE IL FILE IN UNA CARTELLA
CONDIVISA

OPPURE

CARICARE  IL FILE SU CLASSROOM

DOPO UN BREVE LASSO DI TEMPO IL VIDEO 
VIENE CARICATO SUL PROPRIO DRIVE E SI 
RICEVE UNA MAIL.

IL FILE NON VIENE AUTOMATICAMENTE 
CONDIVISO CON LA CLASSE.

PER CONDIVIDERLO OCCORRE ACCEDERE 
A DRIVE E ALLA CARTELLA MEET 
RECORDINGS. 



MODIFICARE LE IMPOSTAZIONI: LAYOUT

● AUTOMATICO: SULLO SCHERMO 
VENGONO VISUALIZZATI 9 RIQUADRI.

● MOSAICO: VENGONO VISUALIZZATI 16 
RIQUADRI, MA NE PUÒ MOSTRARE FINO 
A 49 SPOSTANDO IL DISPOSITIVO DI 
SCORRIMENTO SUL NUMERO DI 
RIQUADRI CHE SI VUOLE VISUALIZZARE.

● IN EVIDENZA: L'ORATORE ATTIVO O LO 
SCHERMO CONDIVISO ATTIVO RIEMPIE 
L'INTERA FINESTRA.

● BARRA LATERALE: L'IMMAGINE 
PRINCIPALE È L'ORATORE ATTIVO O LO 
SCHERMO CONDIVISO E LE MINIATURE 
DEGLI ALTRI PARTECIPANTI SONO A 
LATO.



MODIFICARE LE IMPOSTAZIONE: IMPOSTAZIONI 
- CONTROLLI DELL’ORGANIZZATORE

CONTROLLARE DI AVER 
DISATTIVATO L’ACCESSO RAPIDO 

SCEGLIERE SE I PARTECIPANTI 
POSSONO CONDIVIDERE IL LORO 
SCHERMO E INVIARE MESSAGGI 
IN CHAT


